ООО Бизнес Центр МЕРИДИАН г .Кемерово, пр. Ленина, д. 55




Генеральному Директору
ООО «БЦ «Меридиан»
Чурсину А.Н.
От  ____________________
(ФИО, организация)
№ офиса________________





СПИСОК СОТРУДНИКОВ




























                                                                                     Дата:                                 
                                                                                     Подпись:









Генеральному Директору
ООО «БЦ «Меридиан»
Чурсину А.Н.
От  ____________________
(ФИО, организация)
№ офиса________________




Заявление




























                                                                                     Дата:                                 
                                                                                     Подпись:










Генеральному директору 
ООО «БЦ»Меридиан» 
Чурсину А.Н. 

от________________________________ 

«____»___________20__ г.                                                                  этаж__________ № офиса ___________ 



ЗАЯВКА 
НА ИЗГОТОВЛЕНИПЕ ПРОПУСКОВ ООО «БЦ «МЕРИДИАН »


Раздел 1. Изготовление новых пропусков для Арендаторов и сотрудников.

	№ п/п
	Фамилия 
	Имя 
	Отчество 
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Раздел 2. Замена пропусков для Арендаторов и сотрудников.

	№ п/п
	Старые данные сотрудника
	Новые данные сотрудника

	
	ФИО
	ФИО

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Раздел 3. Изъятие из базы данных выбывших сотрудников.

	№ п/п
	Фамилия 
	Имя 
	Отчество 
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


 




Подпись 









Генеральному директору 
ООО «БЦ» Меридиан» 
Чурсину А.Н. 

от________________________________ 
этаж___ № офиса ___________ 
Арендатор _______________________
«____»___________20___ г.                                                                                                      

ЗАЯВКА 
на доступ в здание БЦ 

в нерабочее время,  выходные и праздничные дни
В связи со служебной необходимостью прошу  разрешить доступ в здание
Время с ______ ч. до _______ ч.
          следующим сотрудникам компании:
1. _____________________________ 
                    Фамилия Имя Отчество, Должность
2. _____________________________

3. _____________________________

а так же посетителям:
1. _____________________________ 
                    Фамилия Имя Отчество, Должность
2. _____________________________

3. _____________________________


Я, _________________________ уведомлен, что с 21.00ч. до 8.00ч. в местах общего назначения отсутствует освещение, а также принимаю на себя любую ответственность, в том числе возникшую в результате недостаточной освещенности в период нахождения в БЦ в нерабочее время,  выходные и праздничные дни.

Под ответственность сотрудника _________________________________
                                                                      ФИО, контактный телефон.

Ответственное лицо    _____________________/____________________/
                                                               (подпись)                                  Расшифровка подписи




______________________________________
______________________________________
отметка о согласовании



Генеральному директору 
ООО «БЦ»Меридиан» 
Чурсину А.Н. 
от________________________________ 
этаж___ № офиса ___________ 
Арендатор _______________________


ЗАЯВКА 

на парковку автомобиля Арендатора

 «__» ________ 20__ г. 



Просим Вас разрешить парковку следующих автомобилей на охраняемую парковку:


с гос. номером __________________, _________________________________________________
                                                                                        (ФИО владельца, телефон)

с гос. номером __________________,__________________________________________________
                                                                                       (ФИО владельца, телефон)

с гос. номером __________________, __________________________________________________ 
                                                                                       (ФИО владельца, телефон)








_____________________/___________/
МП 

















Генеральному директору 
ООО «БЦ»Меридиан» 
Чурсину А.Н. 
от________________________________ 
этаж___ № офиса ___________ 
Арендатор _______________________


ЗАЯВКА 

на размещение информации на наружной части (в т.ч. на фасаде) 
и внутри здания 

 «____»__________20__ г.                                                                           

Просим Вас согласовать размещение
_____________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

 Обязуемся, что в случае прекращения договорных обязательств приведем места для размещения информации в исходное состояние.


Ознакомлен: _____________________/___________________
                                                                                    


Дата: 
Подпись:


_______________________________________
_______________________________________
отметка о согласовании





ЗАЯВКА 
на Вывоз/Вынос материальных ценностей для Арендаторов


Генеральному директору 
ООО «БЦ»Меридиан» 
Чурсину А.Н. 
от________________________________ 
этаж___ № Офиса ___________ 
«____»__________20__ г.                                                           Арендатор _______________________ 



Материальный пропуск

От Арендатора __________________________________ 

Вывоз/Вынос из Помещения №________ следующих материалов (оборудования): 

1._______________________________________________________ 
2._______________________________________________________ 
3._______________________________________________________ 
4. _______________________________________________________
5. _______________________________________________________

Подъем/спуск материалов или оборудования осуществляется строго в присутствии представителя Администрации БЦ. 



Ответственный _________________ 
«_____» _________________20__ г. 






_______________________________________
_______________________________________
отметка о согласовании




Акт приема-передачи запасного комплекта ключей 
от Помещений в Бизнес Центре «Меридиан»

Генеральному директору 
ООО «БЦ»Меридиан» 
Чурсину А.Н. 
от________________________________ 
этаж___ № Офиса ___________ 
«____»__________20__ г.                                Арендатор _______________________


Заявка

Просим Вас выдать комплект запасных ключей от помещения № ____ , расположенного в Бизнес Центре «Меридиан» 


Генеральный директор _____________________/_______________/ 
МП 





















А К Т
вскрытия входных дверей в помещение

(вскрытие входных дверей в Помещение организации производится запасным комплектом ключей, хранящимся в Администрации БЦ) 

« » ___________ 20___ года в «    » часов «     » минут на ____ этаже, Помещение № ____ 
БЦ «Меридиан» были вскрыты входные двери в Помещение ________________________ 
Причина вскрытия_____________________________________________________ 

Кому сообщено о вскрытии входных дверей в Помещение (Ф.И.О. Собственника, 
руководителя организации), время сообщения _____________________________________________________________________ 

Произведённые действия в Помещении после вскрытия (кратко), время закрытия входных дверей в Помещение _____________________________________________________________________ 

Должность, Ф.И.О. лиц, участвующих при вскрытии входных дверей в Помещение, роспись. 
1._________________________________________________________ 
2._________________________________________________________ 
3._________________________________________________________





















А К Т
о выявленных нарушениях

г. Кемерово                                                                  «___»_______________20_ г. 

Комиссия в составе: 

Представителя Администрации Бизнес Центра: _____________________________
Представителя Службы безопасности _____________________________________ 
                                                                                                                  (Ф.И.О.) 
в присутствии ________________________________ 
                                            ( Ф.И.О. нарушителя) 

составили настоящий Акт о нижеследующем: 

произведя осмотр и/или обнаружив: в _____ часов ___ минут __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

что на основании Правил внутреннего распорядка в Бизнес Центре «Меридиан» влечет за собой штрафные санкции в размере ________________________ рублей.
 
__________________ обязуется устранить выявленное нарушение в ___ часов ___ (Ф.И.О. нарушителя) 
минут и оплатить в  срок до «___»__________20__ г. 

С Актом ознакомлены: 

__________________________________________ 
(Ф.И.О.) (подпись) 

_____________________________________________________ 
(Ф.И.О.) (подпись) 

_____________________________________________________ 
(Ф.И.О.) (подпись)







